T.C
KILiS VALILIiGI
iL EMNIYET MUDURLUGU

YABANCILAR SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN HIiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
1-Dilekge
2-Pasaport asli ve fotokopisi
3-Dort adet vesikalik 4,5x6 ebadinda)fotograf
T.C VATANDASI | 4-Evlilik Clzdani Bir is glint
1 ILE EVLILIK 5-Talep formu
NEDENI iLE
IKAMET 6-Harg Makbuzu
TEZKERESi
TALEBI 7-Nifus Midarliginden Adres Beyan Formu
8-Temdit islemlerinde ayin prosedir uygulanmaktadir.
1-Dilekge
2-Pasaport ash ve fotokopisi
TURISTIK AMAGCLI | 3-Dért adet vesikalik 4,5x6 ebadinda)fotograf
] 4-Yabanci uyruklu sahsin ulkemizde bulundugu sire igerisinde
2 IKAMET masraflarinin Bir is glinu
) | nasil karsilanacag@ina dair belge(Gerekirse Banka Hesap Cliz.Doviz
TEZKERSI TALEBI | Dekontu)
6-Har¢ Makbuzu
7-Beyan formu
8-Temdit islemlerinde ayin prosedir uygulanmaktadir.
1-Dilekce (Sirketin antenli kagidi ile yazilmis
olacak)
iS GORUSMESI | 2-Pasaport ash ve fotokopisi
BAKIM, ONARIM | 3-Dért adet vesikalik 4,5x6 ebadinda)fotograf
4-Yabanci uyruklu sahsin ulkemizde bulundugu sire igerisinde
3 VE MONTAJ masraflarinin Bir is guni
nasil karsilanacagina dair belge(Gerekirse Banka Hesap Ciiz.Déviz
AMACLI Dekontu)
IKAMET TALEBI | 6-Harg Makbuzu
7-Anilan sirketin vergi levhasi ve faliyet belgesi fotokopisi
8-Temdit islemlerinde ayin prosedir uygulanmaktadir.
1-Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanligindan ¢alisma izni
belgesi
2-Pasaport asli ve fotokopisi (Calisma amagli
vize)
CALISMA AMACLI | 3-Dort adet vesikalik 4,5x6 ebadinda)fotograf Bir is ginu
4 IKAMET 6-Harc Makbuzu
TALEBI 7-Beyan formu




8-Temdit islemlerinde ayin prosedir uygulanmaktadir.

ZAYi PASAPORT | 1- Pasaport-Yabancilar Sube Miidiirliigiine hitaben dilekce
ISLEMi 20 dakika

1- Davetiye (Karsi (ilke tarafindan hazirlanan, Olim,Agir Hastalik veya

Mahkemede bulunma amagli)
] ) 2-Niifus Midiirligiinden Yerlesim Yeri Belgesi (ikametgah) ve Niifus )
IDARI MEKTUP | Kayit Iki is glint

ornegi.
3-iki adet vesikalik 4,5x6 ebadinda)fotograf

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
isim Hakan ARSLAN isim Ferruh YAKSI
Unvan Yabancilar Sube Miduri Unvan  Emniyet MUdur Yardimcisi

Tel 0 348/ 814 09 30- Dahili 54-10 Tel 0 348/ 814 09 30- Dahili 54-00




KILiS VALILIGI
iL EMNIYET MUDURLUGU 5
SILAH VE PATLAYICI MADDELER SUBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S;I'EA VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA“SURESi
(EN GEC SURE)
1-Dilekge
2-Silah ruhsat istek formu
3-Saglik Kurulu Raporu Dosyas1 tamamlandiktan
1 SILAH BULUNDURMA RUHSATI 4- Sabika Ve Arsiv Kaydi(C.Bassavcil.) sonra en gecl hafta
5-Niifus Ciizdani igerisinde
6-4 adet fotograf
Harg1 yatirdigia dair makbuz
1-Dilekge
. 2-Silah ruhsat istek formu Dosyast tamamlandiktan
5 SILAH TASIMA RUHSATI (Kamu 3-Saglik Kurulu Raporu sonra en geol hafta
Gorevlileri ) 4- Sabika Ve Arsiv Kaydi(C.Bagsavcil.) icerisinde
5-Niifus Ciizdant
6-4 adet fotograf
1-Dilekge
SILAH TASIMA RUHSATI (Emekli Kamu 2-S|I.z?1h ruh?at istek formu Dosyasi tamamlandiktan
3 e 3- Niifus Ciizdan1 sonra en ge¢l hafta
Gorevlileri ) - e
4- 4 adet fotograf icerisinde
5- Emeklilik Onay ve Ilisik Kesme
1-Dilekge
2-Silah ruhsat istek formu
3-Saglik Kurulu Raporu
4- Sabika Ve Arsiv Kaydi(C.Bassavcil.)
. Z:ngii fcoltlzgf:fl Dosyasi tamamlandiktan
4 SILAH TASIMA RUHSATI . sonra en geg 1 hafta
Sirket Ortaklarindan e
Ticaret Sicil Gazetesi icerisinde
Ticaret Sicil Kaydi
Sirket Kurul Karari (2 ortaktan fazla ise)
Verfi Dairesi Yazisi (faaliyetinden dolayr)
Yaptig1 ise dair ilgili kurumlardan alinacak resmi belge
Alan ve satan kisilerin dilekgeleri .
o MO L . | Devri yapllacaksolan tiifek : Tifege ait faturanin
5 YIVSIZ AV TUFEGI DEVIR ISLEMLERI . gelmesinden sonra en geg 1
Devir alanin sabika kaydi .
Devir alanin 1 adet fotografi giin igerisinde
6 YIVSiZ AV TUFEGE RUHSATI 1-Dilekee Dosyasi tamamlandiktan

2- Niifus Ciizdani

sonra en gegl hafta




3-Saglik Raporu

4- Sabika Ve Arsiv Kaydi(C.Bassavcil)
5-4 adet fotograf

Yenilemelerde tiifekler getirilir

igerisinde

SES VE GAZ TABANCASI BELGESI

1-Dilekge

2-Niifus Ciizdan1

3-Sabika Ve Arsiv Kaydi(C.Bagsavcili)
4-Tabanca ve fatura

5-2 adet fotograf

1 giin igerisinde

PATLAYICI MADDE SATIN ALMA VE
KULLANMA iZIN BELGESI

Dilekge

Depolama izin belgesi veya muvafakatname
Depo tespit tutanagi (yenilemelerde)
Ihtiyag raporu

Atesleyici yeterlilik belgesi

Taahhiitname

Ise dair belge (maden ruhsati, sézlesme vb.)
Sigorta poligesi

Beyanname

Ticaret sicil gazetesi

Vekaletname (islemleri yiiriitebilmek i¢in)
Imza sirkiileri

Gorevlendirilecek kisiler igin

Niifus ciizdan1

Adli sicil belgesi

Saglik raporu

3 adet vesikalik fotograf

Maden sahalariin
tahkikatindan sonra engeg 1
hafta igerisinde

PATLAYICI MADDE DEPOLAMA ZIN
BELGESI

Dilekge

-Ticaret sicil gazetesi

-Vekaletname (islemleri yiiriitebilmek igin)

-imza sirkiileri

-1 Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigiince onanmus, iki tonluk gezici depolar igin Ek 4/A gizelgedeki 6rnek
projeye uygun 2 adet depo projesi,

-Deponun yerlestirilecegi alana iliskin belge ile bu alanin depo sahibine ait olmamas1 halinde bu alanin
kiralandig1 veya muvafakatinin alindigini gosterir belge,

Tahkikat islemleri
tamamlandiktan sonra
engeg 1 hafta icerisinde

10

Yivsiz AV TUFEGI SATIS iZiIN BELGESI

1-Dilekge

2-Niifus Ciizdan1

3-Sabika Ve Arsiv Kaydi(C.Bagsavcili)

4- Saglik Kurulu Raporu

5-4 adet fotograf

6-Tapu fotokopisi ve kira kontrati (Tastikli)
7-Taahhiitname

8-Tehlikeli maddeler zorunlu sorml. Sigort.

Isyeri ile ilgili tahkikat
tamamlandiktan sonra
engeg 1 hafta igerisinde

11

BARUT VE AV MALZEMELERI SATIS
iZIN BELGESI

1-Dilekge
2-Niifus Ciizdant
3-Sabika Ve Arsiv Kaydi(C.Bagsavcili)

Isyeri ile ilgili tahkikat
tamamlandiktan sonra
engec | hafta igerisinde




4- Saglik Kurulu Raporu

5-4 adet fotograf

6-Tapu fotokopisi ve kira kontrati (Tastikli)
7-Taahhiitname

8-Tehlikeli maddeler zorunlu sorml. Sigort

1-Dilekge

2-Niifus Ciizdan1

3-Sabika Ve Arsiv Kaydi(C.Bassavcili) sinav sonuglar1 belli
12 ATESLEYICI YETERLILIK BELGESI 4- Saghk Kurulu Raporu olduktan sonra engeg 1

5-4 adet fotograf hafta icerisinde

6-Atesleyici talep formu
7-Diploma asli ve fotokopisi

1-Dilekce
PATLAYICI MADDE GUVENLIK 2-Nifus Ciizdant Dosyas! tamamlandiktan
13 BELGESI 3-Sabika Ve Arsiv Kaydi(C.Bassavcili) sonra en gecl hafta
4- Saglik Kurulu Raporu igerisinde
5-4 adet fotograf

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Ekrem AKSOY isim : ibrahim BAYAR

Unvan : 3. Sinif Emniyet Mudiiri Unvan : 2. Sinif Emniyet Mudiiru
Adres : Silah ve Pat. Mad. Sb. Md. Adres : Kilis il Emniyet Midiirligii
Tel : 348 8140930-5810 Tel : 348 8140930-5200

Faks : 348 8138160 Faks : 348 8138160

E-Posta :www.Kkilis.pol.tr. E-Posta : www.kilis.pol.tr.




TRAFIK SUBE MUDURLUGU

S.NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG SURE)

SURUCU BELGESI iLK
MURACAATTA
ISTENEN EVRAKLAR

1. Surtict kursundan alinan sertifika.

2 . Saglik kurulu raporu.(Bir yil gegerlidir.)

3 . Sabika kayd.(Bir yil gegerlidir.)

4 . Ogrenim belgesi asli ve fotokopisi.

5 . Siirticl belgesi har¢ makbuzu.(Sinifina gére Maliye’ye yatirilacak.)
6 . Sirtcl belgesi miracaat formu.(Trf.Sube Mid.)

7 . Surtcl kursuna miracaat formu.

8 . Turkiye Soférler ve Otomobilciler Cemiyetinden alinacak dosya.
9 . Nifus clizdaninin aslh ve fotokopisi.(T.C. Kimlik No olacak)

10. 3 adet vesikalik fotograf. (Son 6 ayda ¢ekilmis olmali)

11. Kan gurubunu belirtir belge.

12. Ornek 5 Formu. ( GBT)

13. Evlilik clizdan fotokopisi.(Bayanlar)

14. Sirlicu belge Ucreti.

20 DAKIKA

SURUCU BELGESI ZAYii VE
YENILEME
ISLEMLERI

1. ilgili sube/Biiroya yazilmig dilekge.

. Niifus clizdan asli ve fotokopisi.(Vatandaslik numarali )

. Iki adet fotograf.(Son 6 ay icinde gekilmis olmali.)

. Ornek — 5 (GBT) formu.

. Eski suricu belgesi.(Yipranma,adi,soyadi degisikligi icin basvuruda.)
. Evlilik cizdan fotokopisi.(Bayanlar)

0 NOoO Ok WN

. Daha 6nce sirucu belgesinde mevcut degilse,kan grubu belgesi.
9. Surlcl belge ucreti.
10. Zayi olan siirlicl belgelerinde Polis Merkezinden miracaat tutanagi.

. Bosanma,adi,soyadi degisikligine dair mahkeme karari veya vukuatli niifus kayit rnegi.

20 DAKIKA

YABANCI SURUCU BELGESININ
TEBDIL (DONUSTURULMESI)
ISLEMLERI

1. Yabanci sirlicii belgesinin asli ve Noter veya Konsolosluk onayli Tirkge Terciimesi.
2. Saglik Kurulu raporu. (ilimiz Devlet Hastanesinden) Heyet raporu bir yil gegerlidir.
3. Sabika kaydi. Bir yil gegerlidir.

4. Ogrenim belgesi asli ve fotokopisi

.5. Siiriicu belgesi harg makbuzu.(Sinifina gore Maliye’ye yatirilacak.)

6. Surucu belgesi muracaat formu.(Trf.Sube Muid.)

7. Turkiye Soférler ve Otomobilciler Cemiyetinden alinacak dosya

.8. Nifus ctuzdaninin ash ve fotokopisi.(Vatandaglik numarali)

9. 3 adet vesikalik fotograf. (Son 6 ayda ¢ekilmis olmali)

10. Kan gurubunu belirtir belge.

11. Ornek 5 Formu.( GBT)

12. Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyeti slrtict belgelerinin Terciimesi istenilmemektedir.
13. Suricu belge ucreti.

14. ligili Sube veya Biiroya yazilmis Dilekge

20 DAKIKA




YEDDI EMIN OTOPARKTA
BAGLI ARACLARIN SAHIBINE
TESLIiM iSLEMLERI

1-Arag Trafik ve Tescil Belgesinin asli

2-Zorunlu Trafik Sigorta Poligesinin asl veya kayitlardan gegerli oldugu tespit edilen araglar igin
sigorta poligesi ibraz zorunlulugu aranmaz.

3-Arac sahibi yoksa Noterden ilgili kisi adina Vekaletnamenin asli veya ara¢ sahibi bagka ilde ise

Muvaffakatname belgesi. 5 DAKIKA
4-Araca uygun surlcl belgesi veya surtcu belgeli sahis..
5- 2918 sayili Kanunun 34 Gincli maddesi geregince 2. Kez trafikten men edilen araglarda
taahhitname belgesi.
ARAC MUAYENESI YAPILMIS 1-Arag Trafik ve Tescil Belgesinin asl.
ARACLARIN POLNET
ORTAMINDAN MEN SERHININ
KALDIRILMASI iSLEMLERI )
1 DAKIKA
GECiCi OLARAK GERi ALINAN 1-Siiriicii Belgesi sahibi 2- Nufiis ciizdani (asl1 )
SURUCU BELGELERININ TESLIM (Siirticii belgesi sahibi eger burada degilse, noter onayli vekéletname 6rnegi asli)
ISLEMLERIi 3 DAKIKA
1-Gumruk Trafik Sahadetnamesi2. Uygunluk belgesi ve Fatura
) L ] 3. Zorunlu mali sorumluluk sigortasi 4.0TV Odeme Belgesi asli
YENI KAYIT (GUMRUK TRAFIK
SAADEINAMELD ARACLARDAN | 5 it Gz
6. Tescil ve Trafik Belgesi (Trafik Tescil Sube veya Blirosundan)
7. Soférler Odasindan yeni kayit dosyasi. 10 DAKIKA
NOT: Sahadetname tarihiden itibaren 3 ay icerisinde tescil ettirme zorunlulugu bulunmaktadir. Arag
sirket adina alinmis ise, yukarida belirtilen belgelere ilaveten; a) Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti, b)
Imza sirkuleri ibraz edilecektir.
1. Noter Satis senedi
2. Arag Tesciline iliskin Gegici Belge EK-44
3. Nufus Cuzdani
4. Yeni Tescil Belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)
DEVIR iSLEMLERINDE iSTENILEN 1 ’(\)17.05.2010 Stanhz:den onceki satiglarda
BELGELER - Noter Satig Senedi 10 DAKIKA
2. Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi
3. Soférler Cemiyetinden 2 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (EK-1)
NOT: Noter satis senedi tarihiden itibaren 1 ay igerisinde tescil zorunlulugu bulunmaktadir. Arag
sirket adina alinmis ise, yukarida belirtilen belgelere ilaveten; a) Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti, b)
imza sirkiileri ibraz edilecektir. ¢) Ticaret Sicil Gazetesi
NAKIL OLAN ARACLARDA 1.Noter satis senedi,EK-44 Gegici Belge

ISTENEN BELGELER

2.Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi




3. Araca ait eski Trafik Belgesi ile Plakalar

4. Nifus Clzdani 10 DAKIKA
5. Yeni Tescil ve Trafik Belgesi Trafik Tescil Sube veya Birosundan
6.Soférler Odasindan Nakil Dosyasi
7. NOT: Arag sahibi degismeden ayni kisi adina bir bagka tescil kurulusunda tescil edilecek
araglardan noter satis senedi aranmamakta olup, Yeni Ikametine kayit olali 1 ayi gegmeyenler vergi
dairesinden alinacak borcu yoktur yazisi getirilecek, Soférler Cemiyetinden Dosya hazirlayarak eski
tescil ve trafik belgesi ile tescil plakalarini getirmeleri gerekmektedir.
1-Icra Mudarlaga, vergi dairesi gibi kuruluslarca diizenlenen satis yazisi 2. Zorunlu
mali Sorumluluk sigortasi
ICRA KANALI ILE SATILAN 3. Muayenesi siliresi bitmis ise muayenesi yaptirilacaktir
ARACLARIN TESCIL 4. Soférler Odasindan ki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu(Ek-1)
10 ISLEMLERI NOT: Tescilsiz araglarin g ay, tescilli araglarin bir ay igerisinde ilgili trafik kurulusuna 10 DAKIKA
tescil edilme zorunlulugu vardir. Arag sirket adina alinmis ise, yukarida belirtilen belgelere
ilaveten; a)Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti, b)imza
sirkilleri ibraz edilecektir. c)Ticaret Sicil Gazetesi
1. Veraset ilami (ilgili mahkemeden)
2. Veraset intikali ydoniinden borcu yoktur belgesi (ilgili vergi dairesinden)
3. Vergi Dairesinden ilisik kesme belgesi
4. Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi Varis/Varisler adina)
5. Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri
VERASET INTiKALi YOLUYLA 6. Vatandaslik numarasi
11 YAPILACAK ISLEMLERDE iSTENEN | 7. Muayene siresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir. )
BELGELER 8. 2 adet Arag Trafik Tescil ve Muracaat iglem Formu (Ek-1) 10 DAKIKA
9. Varislerin kendisi veya kanuni vekilleri miracaat edeceklerdir.
YABANCI UYRUKLU 1. Arac tescil islemleri sirasinda Turk Vatandaglarindan istenilen belgeler yabancilardan da istenir.
12 KiSILER ADH'\IA. 2. Yabanci uyruklularin araglart MA-MZ grubu plakaya tescil edilir. 10 DAKIKA
ARAC TESCILi
1. MA-MZ grubu plakalar ile diplomatlara ve NATO'ya tahsis edilen araglara iglem yapilir. 2. Arag
YABANCI UYRUKLU KiSiLER Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)
ADINA TESCILLIi ARACLARIN 3.Araca ait plakalar 10 DAKIKA
13 YURDUMUZU TERK ISLEMI 4. Araca ait tescil ve trafik belgeleri
5.Dilekge
6. Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi (NATO personeli ve diplomatlar harig)
YABANCI GERCEKVE TUZEL 1- Yabanci gergek veya tiizel kisilik adina tescilli bir aracin yurt disina gikarilmak istenmesi halinde;
14 .. . KISIPE.RIN. a)Dilekce
ULKEMIZDEE I_IIIEIIIVCI EL ARAC b)Tescil ve Trafik belgeleri

d)Plakalar Belge ve plakalari geri alinan araca yurt disinda da gecerli mali sorumluluk sigortasi ibraz




edilmesi kaydiyla (D) Gegici Trafik Belge ve Plakalari verilir.

2- Yabanci gercek veya tuzel Kisilere noterlerce satigi yapilan 2. el bir aracin yabanci gergek veya
tuzel kigiler tarafindan Ulkemizde tescil ettirimeden yut digina ¢ikariimak istenmesi halinde;

a)Dilekce

b)Noter satis senedi

c)Tescil ve trafik belgeleri

d)Plakalar

e)ilisik kesme belgesi (vergi dairesinden)

f)Yurt disinda gegerli mali sorumluluk sigortasi

20 DAKIKA

15

UNVAN DEGISIKLIGI - AD, SOYAD
DEGISIKLIGi

1. 1.Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya birosundan)
2. iki adet Arag Trafik Tescil ve Miracaat islem Formu (Ek-1)
3. Dilekge

4. Mahkeme karari veya evlenme ciizdani (Sahislar igin)

5. Ticaret Sicil Kayit Sureti ve imza sirklleri (Sirketler igin)

10 DAKIKA

16

ARACLARDA LPG DONUSUMU

1. Fatura 1 aylik slre gegciriimeyecek

2.Montaj Tespit Raporu

3.imalatYeterlilikbelgesi 4 Karayolu
Uygunluk Belgesi

5. Muayene istasyonundan muayenesi yaptirilacak

6. Dilekge

7. Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miracaat islem Formu (Ek-1)

8. Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek

9. Aracin kayith oldugdu tescil kurulusuna muracaat edilebilecedi gibi herhangi bir tescil kurulusuna da
muracaat edilebilir.

10 DAKIKA

17

ARACLARDA RENK DEGISIKLIGI

. Boya degisikligi ile ilgili dizenlenen fatura

. Iki adet Arac Trafik Tescil ve Miracaat Islem Formu (Ek-1)

. Dilekge

. Muayene Istasyonu'nda renk tespiti yaptirilacak

. Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek. Fatura tarihiden itibaren 1 ay igerisinde tescil
zorunlulugu bulunmaktadir.

u b W N =

10 DAKIKA

18

MOTOR VEYA SASE DEGIiSiMi

1. Motor satis senedi, gimriik Sahadetnamesi veya fatura ile satin alinan motor blogunun girisi ile
ilgili son sahibi arasindaki satisa esas belgeler, Envanter Listesi

2. Garanti kapsaminda degistirilen motor blogu i¢in fatura ve bu motor blounun garanti kapsaminda
degistirildigine dair firmanin yazisi.

3. Teknik belge-plan proje

4. ki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)

5. Muayene istasyonunca tespit yaptirilir.

20 DAKIKA




19

ARACLAR UZERINE YAZI VE LOGO
ISLENMESI

Arag isleticisinin ticari ad ve Unvani ile isletmeci kurulusun tanitimina yénelik reklam mahiyetindeki
yazi ve resimleri, aracin yan karoseri Uzerinde bulunabilir. Otobis ve minibuslerin arkalarina sadece
isleticinin ticari ad ve {invani yazilabilir. Aracin muayene istasyonundan tespiti yaptirilacaktir. llan ve
Reklam vergisinin yatirilacak

10 DAKIKA

20

BELGE YENILEME (YIPRANMA)

1. Yipranan Tescil ve Trafik Belgelerinin yenisi alinacak (Trafik Tescil Sube veya Blirosundan)

2. Bir adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

3. Dilekge

4. Muayene suresi dolmusg ise muayenesi yaptirilacaktir.

5.Yipranan belge ve plakalarin yenisinin ¢ikartilabilmesi icin, aracin kayitli oldugu tescil kurulusuna
muracaat edilebilecegi gibi, herhangi bir tescil kurulusuna da miracaat edilebilir.

10 DAKIKA

21

AD VE/VEYA SOYAD VEYA TiCARIi
UNVANLI PLAKA TESCIiL
ISLEMLERIi

1. 1.Arag fatural ise, fatural araglar igin uygulanan tescil islemi uygulanir.

2. Arag tescilli ise dilekge ile miracaat edilir.

3. Arag baska bir tescil kurulusundan nakil geliyor ise, nakil araclar icin  yapilan tescil islemi
uygulanir.

4. Ad, soyad veya ticari unvanl plakanin harcinin 6dendigine dair makbuz.

10 DAKIKA

21

TESCIL BELGESI VE TRAFIiK
BELGESI iLE PLAKA ZAYIii

1. Dilekge ,Bilgisayara zayii girisi yapilacak

2.Trafik Belgesi zayi olmus ve fenni muayenesi yok ise TUV muayene istasyonundan
muayenesi,yaptirilacaktir. 3.Zayi edilen
belge ve plakalarin yenisinin ¢ikartilabilmesi i¢in, aracin kayitli oldugu tescil kurulusuna muracaat
edilebilecegi gibi, herhangi bir tescil  kurulusuna da muracaat edilebilir.

10 DAKIKA

22

TRAFIKTEN CEKME iSLEMIi

1. Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)
2. Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)
3. Dilekge

4.Plakalar getirilecek

5. Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek.

10 DAKIKA

23

HURDAYA AYIRMA iSLEMi

1.Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)

2.Dilekge

3.Plakalar getirilecek

4. Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek

5. Hurdaya ayrilan araglar onarimla yenilenseler bile yeniden tescil edilemezler.

6.Mevcut Tescil Belgesi izerine HURDAYA AYRILMISTIR kase vurularak sahsa teslim edilir

10 DAKIKA

24

CALINAN ARACLAR iLE iLGILi
ISLEMLER

1. Calindig! tarihten itibaren 1 ay gegmis olmasi sartiyla, ara¢ sahibinin istemesi halinde, savcilik
veya mabhalli zabitadan alinan, calinma olayina ait belgenin eklendigi dilekge alinir ve trafik
kurulusunca tescil kaydi silinerek vergi dairesine bilgi verilir.

2. Aragla birlikte araca ait belgelerde ¢alinmis ise sahibine istegi halinde aracin kayitlarina galinmistir
serhi konulduguna dair yazi verilir.

10 DAKIKA

25

CALINTI ARAC BULUNDUGU
ZAMAN YAPILACAK ISLEMLER

1. Karakoldan alinacak teslim tutanagi birlikte, Oto Hirsizlik Biiro Amirliginden aracin bulunduguna dair
belge.

2. Dilekce

3. Muayene istasyonundan muayenesi yaptirilacaktir.

10 DAKIKA




26

TiCARIDEN GAYRIi TICARIYE VEYA
GAYRI TICARIDEN TiCARIYE
CEVIRME

1-Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Blrosundan)
2. iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

3. Dilekge

10 DAKIKA

27

(B) GECIiCi TRAFIK
BELGESI

Tescili yapilmamis veya tescil ve trafik belgesi islemleri tamamlanmamis araglara verilir. 30 gun sire ile
gecerlidir.

1. Dilekge

2. Zorunlu mali mesuliyet sigortasi

3. OTV 6deme belgesi asli

4. Harg makbuzu

5. Aracin faturasi-trafik sahadetnamesi-noter satis senedi

10 DAKIKA

28

C) GECiCi TRAFiK BELGESI

Satildigi veya bulundugu yerden tescil edilece@i ve bulundurulacagi veya onariminin yapilacagi yere
kadar gétirllecek araglara verilir. En fazla 6 gln sure ile verilir.Bu araclar belirtilen glizergah disina
¢clkamaz

1. Dilekge

2. Zorunlu mali mesuliyet sigortasi

3. Aracin satin alindigi belge

4. Harg makbuzu

10 DAKIKA

29

TiCARi ARACLARDA REKLAM
BULUNDURULMASI

Ticari Araclarda Reklam Bulundurulmasi Hakkindaki Yénetmelik uyarinca, sehir icinde ticari
amagla yik ve yolcu tasimaciligi yapilan taksi otomobili, dolmus otomobili, kiralik otomobil, kiralik
minibls, minibls, otobls ve kapall kasa kamyonet araglari Gizerine reklam yazdirilabilmesi igin, reklam
sirketi, ajansi veya tesebbis sahipleri tescil kuruluslarina miracaat etmesi gereklidir. Yetki belgesinin
diizenlenebilmesi igin her bir reklam kampanyasinda kullanilacak en az ara¢ sayisinin; taksi
otomobillerinde 30, dolmus, minibls ve kamyonetlerde 20, otobuslerde 10 adet olmasi zorunludur. Ayni
kampanya igerisinde ara¢ yeter sayisi farkh tirdeki araglardan tamamlanabilir. Bu durumda arag¢
toplam sayisi en az 30 adet olmak zorundadir. Ayni kampanya icin yeterli ara¢ sayisi il veya ayni ile
bagl ilgelerdeki araglardan karsilanabilir. Bu ara¢ sayilarindan az talepler dikkate alinmaz ve yetki
belgesi diizenlenmez. Devam eden bir kampanya igerisinde reklam sirketi Maliyeye ve belediyeye ilan
ve reklam vergisini yatirmak sartiyla kampanyanin siresi igerisinde ara¢ artirrmina gidebilir veya arag
degistirebilir. Tek kampanya igerisinde bir ticari kurulugsun degisik marka ve Urlnlerinin reklami
yaplilabilir. Yetki belgesi alinmasi esnasinda reklam sirketi, ajansi veya tesebbis sahiplerinin bankadan
alinmig 35.000 YTL'lik teminat mektubunu ibraz etmeleri gereklidir. Yetki Belgesi tescil kurulugunca
verilen slre ve sadece belirtilen tek bir reklam igin gegerlidir. Her kampanya igin ayri ayri olmak Uzere
yetki belgesi alinmasi zorunludur. Bu belgenin dizenlenebilmesi icin yetki belgesine sahip olan
firmalar, reklam vermek amaciyla anlastiklar ticari ara¢ sahipleri veya isletenleri ile yapacaklari noter
stzlesmesini takiben iZIN BELGESI (Ticari Aracglarda Reklam Bulundurulmasi Hakkinda Yénetmelik
Ek-2) almak icin trafik kurulusuna miracaat eder. izin Belgesi miiracaati sirasinda: a) Reklamin
mabhiyetini b)Reklamin siiresini c). Arag basina disen reklam bedelini d) Reklam bulundurulacak

10 DAKIKA




araglarin cinslerini e) Reklam bulundurulacak araglarin plaka numaralar f) Reklam bulundurulacak
araclarin sayilari g). Reklam sirketi, ajansi veya tesebbls sahiplerinin unvanini belirten noterden
yapilmis sézlesmeyi ibraz etmek zorundadir. Ayrica, miracaat esnasinda reklam sirketi, ajansi veya
tesebbls sahipleri ile ara¢ sahipleri veya isletenleri arasinda yapilmis noter tasdikli s6zlesmede yer
alan ara¢ basina disen reklam bedelinin % 25'ine tekabll eden miktarin mal sandiklarina butge geliri
olarak yatirildigina dair banka dekontu ile reklam gsirketinin belediyeye 6dedigi ilan ve reklam vergisi
makbuzunun ibrazi zorunludur Araglarin 6n ve yan camlari reklam alani olarak kullaniimaz. Araglarin
arka camlarina ise disaridan bakildigi zaman icerisi, icerden bakildigi zaman digarisi gdrunecek
sekilde reklam takilabilir.

Reklaml_arda yer alacak yazi, resim, sembol ve benzeri isaretler, Anayasal rejimimize, Cumhuriyete,
Ataturk llke ve Inkilaplarina, milli ve manevi de@erlere, dine, ahlaka ve adaba, demokratik rejimimize,
milletin ve devletin bélinmez bitinligine ve Reklam Kurulu tarafindan belirlenen ilkelere aykiri
olamaz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : .Tufan FIRTINA isim : Ferruh YAKSI

Unvan : Trf.Tes.Dent.$b.Md.V. Unvan : Emniyet Miidur Yardimcisi
Emniyet Amiri 2.Sinif Em.Md.

Adres : Emniyet Midurlugii 1. Kat Adres : Emniyet Miidurlagi 3.Kat

Tel 181409 30 Tel : 814 09 30

Faks 1 813 59 90 Faks : 8138160



KILiS VALILIGI
iL EMNIYET MUDURLUGU
OZEL GUVENLIK SUBE MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.N

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

Ozel Givenlik izni
Verilmesi

1- Ozel giivenlik izni i¢cin basvuran kamu kurum ve kuruluslarindan istenilecek
belgeler:
a)Talep yazisi
b) Bagh bulundugu Bakanhgm/Genel Miidiirliigiin uygun goriisii, Universiteler
icin YOK ’iin uygun gériisii, kurum KiT ise Hazine Miistesarliginin uygun
goriisii, 11 Ozel Idareleri icin il Genel Meclisinin, Belediye baskanliklari igin
Belediye Meclisinin karar1 gerekmektedir.
2-Ozel giivenlik izni icin bagvuran 6zel kuruluslar ve 6zel bankalar icin
istenecek belgeler:
a) Kurulusun talep yazisi,
b) Ozel kuruluslarin yénetim kurulu karari veya ortaklarimin 6zel giivenlik
uygulamasi i¢in almis oldugu karar,

¢)Ticaret Sicil Gazetesinin yayimlanmis bir 6rnegi, Ticaret Sicil Gazetesi
yayimlanmamus ise Ticaret Sicil Memurlugundan alinacak olan Ticaret Sicil
Tasdiknamesi, 6zel bankalarin agilan subelerine ait Ticaret Sicil Gazetesi,
d) Imza yetkisine sahip sahislarin imza sirkiileri,

30 Giin

Ozel Giivenlik izni Sona
Erdirilmesi

1- Ozel giivenlik uygulamasini sona erdirmek icin istenilecek belgeler:
a)Talep yazist,
b)Kamu kurum ve kuruluslarinda Bakanlik/Genel Miidiirliik goriis yazisi,

c) Ozel kuruluslarda ydnetim kurulu karar1 veya ortaklarinin almis oldugu karar,

30 Gln

Unvan Degisikliginde
Istenecek Belgeler

1-Unvan degisikligi durumunda istenilecek belgeler:
a)Talep yazist

b)Ozel kuruluglarda unvan degisikligine iliskin yonetim kurulu karar1 ve Ticaret
Sicil Gazetesinin yayimlanmus bir 6rnegi, Ticaret Sicil Gazetesi yayimlanmamis

ise Ticaret Sicil Memurlugundan alinacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi,

30 Gin

Personel ve Silah
Artirrminda istenecek
Belgeler

1- Personel ve silah kadrolarinin indirimi, artirim ve yeniden belirlenmesi
halinde istenilecek belgeler:

a)Talep yazisi
b)Kamu kurum ve kuruluslarinda silah ve personel artirrminda Bakanlik/Genel

Miidiirliik/Rektorliik goriis yazisi.

30 Gund




Silahli Ozel Giivenlik
Calisma Izin Belgesi.

1- Vatandasin bizzat miracaati ile verecegi dilekgesi

2- Maliyeye yatirilmis 6zel giivenlik har¢g makbuzu

3- Guvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirma formu asl ve fotokopisi
4- Diploma asli ve fotokopisi

5- Devlet hastanesinden heyet raporu

6- Ozel giivenlik sertifikasi asli ve fotokopisi

7- Vesikalik fotograf (4) adet ve 1 adet yarim kapakli karton dosya

30 Gin

Silahsiz Ozel Glvenlik
Calisma lIzin Belgesi.

1- Vatandasin bizzat muiracaati ile verecegi dilekgesi

2- Maliyeye yatiriimis 6zel guvenlik harg makbuzu

3- Diploma asli ve fotokopisi

4- Devlet hastanesinden heyet raporu

5- Ozel giivenlik sertifikasi asli ve fotokopisi

6- Vesikalik fotograf (4) adet ve 1 adet yarim kapakli karton dosya

30 Gin

Mermi Satin alma Belgesi

1- Kurum yetkilisinin bizzat miracaati ile verecegi dilekgesi
2- Silahlara ait ruhsat fotokopisi
3-Mermi Alacak Kisinin Kimlik Fotokopisi

5 is Ginii

Silah/Mermi Nakil
Belgesi

1- Kurum yetkilisinin bizzat miracaati ile verecegi dilekgesi
2- Silah ruhsat fotokopisi

5 is Ginii

Silah Satin alma
Belgesi

1- Talep Yazisi

2- Silah Satin Alacak Sahsin Yetki Belgesi

3- Silah Satin Alacak Sahsin Kimlik Fotokopisi
4- Iki Adet Vesikalik Resim

5 is Ginii

10

Koruma Plani

1- Talep Yazisi
2- Koruma Plani

5 is Ginii

11

Gegici Ozel Giivenlik izni

1- Talep Yazisi

2- Iki Adet Vesikalik Resim

3-Mali Sorumluluk Sigortasi

4-Ozel Givenlik Kimlik Karti Fotokopisi

5 is Ginii

ilk Miiracaat Yeri

isim

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
basvurunuz.

Unvan
Adres

Tel
Faks

: Ozel Giivenlik Sube Miidirligii ikinci Miiracaat Yeri : Il Emniyet Miidarligi

: Ekrem AKSOY isim : ibrahim BAYAR

: 3.Sinif Emniyet Maduru Unvan : Emniyet Mudur Yardimcisi
: Kilis il Emniyet Midarligi Adres : Kilis Il Emniyet Midarligi
10348 814 09 30 Tel 10348 814 09 30

10348 813 81 60 Faks 10348 813 81 60




T.C.

KiLiS VALILIiGi

Il Emniyet Miidiirliigii

HiZMET STANDARDI TABLOSU

SNO VATANDASA SUNULAN BASVURUDAISTENILEN HIZMETIN TAMAMLANMA
' HIZMETIN ADI BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
Emniyet miidiirliigiine yazilan

Vatandasin Emniyet Miidirligiine dilekce veya elden takipli diger

01 miiracaatinda ilgili birime havale birimlerce havale edilmis evrak 1 dk.
edilerek yonlendirilmesi
Var ise: Miinacati ile ilgili belgeler

02
03
04
05
06
07
08

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz

belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Evrak Arsiv Sube Miidiirliigii

Isim: Erol BALKESEN
Unvan: 3.Smif Emn. Mid.

Adres: Rifat Kazanc1 oglu Mah. Inénii Cad.79000 KiLiS
Tel. : 0 348 814 09 30-31-32 Dahili: 5195

Faks: 0 348 813 81 60

Ikinci Miiracaat Yeri: Emniyet Miidiirligii

Isim: Ibrahim BAYAR
Unvan: 2. Smif Emn. Mid.

Adres: Rifat Kazanc1 oglu Mah. Inénii Cad.79000
Tel : 0348 814 09 30-31-32

Faks: 0 348 813 81 60




ONCUPINAR HUDUT KAPISI EMNIYET AMIRLIGI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
oira | VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER STUAR'VI'EAS';"(LE’?‘N(";"QG
NO SURE)

1 |PASAPORT CIKIS ISLEMI MUTEBER PASAPORT, ViZE, HARG PULU, T.C. KIMLIK, PASAPORT GEGERLILIK SURESI 1 DAKIKA
2 | PASAPORT GIRIS ISLEMI MUTEBER PASAPORT, T.C. KIMLIK, PASAPORT GEGERLILIK SURESI 1 DAKIKA
3 | IDARI MEKTUP GIRIS-CIKIS ISLEMI YETKILI MAKAMLARDAN ALINMIS IDARI MEKTUP, T.C. KIMLIK 5 DAKIKA
4 | SEYAHAT BELGESI GIRIS ISLEMI KONSOLOSLUK VEYA BUYUKELGILIKTEN ALINMIS SEYAHAT BELGESI 10 DAKIKA
5 | GIRIS-CIKIS KAYDI VERILMESI DILEKCE (YASAL TEMSILCISI iSE VEKALETNAME), T.C. KiMLIK 20 DAKIKA
6 |HARC PULU IADE BELGESI VERILMESI | CIKIS IPTAL iISLEMi YAPILAN PASAPORT 10 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

iLK MURACAAT YERI IKINCIi MURCAAT YERI
isim Hayrettin ALIS isSim Ahmet COGALAN
UNVAN Polis Memuru UNVAN Komiser Yardimcisi
ADRES Onclpinar Hudut Kapisi Emniyet Amirligi ADRES Onclpinar Hudut Kapisi Emniyet Amirligi
TEL 0 348 8135914 TEL 0348 8135914

FAX 0 348 8135914 FAX 0348 8135914




T.C.
KiLiS VALILIiGi

iL EMNIYET Mt’JDpRgI"JGI'j )
PASAPORT SUBE MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

S. | HIZMETIN ADI | BASVURUDA ISTENEN HIZMETIN
NO BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1- 2 Adet Biometrik Fotograf
Umuma Mahsus Pasaport | 2 Nifus Ciizdan Ash ve Fotokopisi 10 Dakika
1 .. islemi 3- Pasaport defter bedeli ve harg bedeli
Miiracaat Islemi makbuzu
1- Gorevlendirilen kurumca diizenlenmis
onayli miiracaat formu.
. 2- Niifus Clizdanm1 Ash ve Fotokopisi .
5 lemet. .Damga.hlPas.aport 3-2 Adet Biometrik Fotograf 15 Dakika
Miiracaat Islemi 4- Pasaport defter bedeli makbuzu.
5- Gorevlendirme olur yazisi
1- Kurumdan onayli Pasaport Istek Formu
. 2- 2 Adet Biometrik Fotograf .
3 HUSUI.\S/IIHD amgaih IPaS?.pOI‘t 3- Niifus Ciizdan1 Aslhi ve Fotokopisi 15 Dakika
uracaat Islemi 4- Pasaport defter bedeli makbuzu
5- Orta boy zarf.
. ; . 1- Miidiirliigiimiize hitaben dilekce .
4 Zayi Pasaport Islemi 2- Niifus Cilizdan1 Asli ve Fotokopisi 15 Dakika
Protokol Belge Talebi 1 Midiirligimiize hitaben dilek
T - Midirliigiimiize hitaben dilekge o
5 ‘(F.)asaport Bllgller! V? . 2- Niifus Ciizdan1 Asli ve Fotokopisi Bir iy giini
Giris-Cikis Talep Bilgisi)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI

Tel

Isim

: Hakan ARSLAN
Unvan : Pasaport Sube Miidiir V.
: 0 348 814 09 30 — Dahili : 54 10

IKINCi MURACAAT YERI

Isim
Unvan : Emniyet Miidiir Yardimcisi
Tel : 0 348 814 09 30 Dahili : 54 00

: Ferruh YAKSI




LS VALILIGE
iL EMNIYET MUDURLUGU

BOLGE TRAFIK DENETLEME SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SI:I%A VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TA”;Q-,N;"E‘;?MA
(EN GEG SURE)
‘s’w}%é)i}i AN OTOPARKT A 1- Arag Trafik ve Tescil Belgesinin asl ve fotokopileri
1 BAGLI ARACLARIN SAHIBINE 2- Zoruniu Trafik Sigorta Poligesinin asli ve fotokopileri -
TESLIM ISLEMLER] 3- Arag sahibi yoksa Noterden ilgili kisi adina Vekaletnamenin asli veya arag 5 DAKIKA
sahibi baska ilde ise Muvaffakatname belgesi.
ARAT MUAYENESE YAPILMIS ARACLARIN | 1- Arag Trafik ve Tescil Belgesinin asli. .
) POLNET ORTAMINDAN MEN SERHININ 1 DAKIKA
KALDIRILMASE ISLEMLERE
GECICI OLARAK GERI ALiNaN sURDCT 1- Belge sahibinin kimlik asil ve fotokopisi ile miiracaati. ' ;
3 BELGESININ TESLIM ISLEMLERE 3 BAK‘ KA

Bagvuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz beige ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamianmamas: durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci milracaat yerine bagvurunuz.

lik Miiracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

/it Edpliyet Midurng 1.Kat
: 814 09 30
813 59 90

s www kilis.pol.tr

Ikinci Miiracaat Yeri:

isim

Unvan : 2.8mif Emniyet MidGrii
Adres : if Emniyet Midirl(igi 3.Kat
Tel 814 09 30

Faks 18138160

E-Posta : www kilis.pol.tr



