T.C.
KIiLiS VALILIGT
Ozel Kalem Miidiirliigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN . < TAMAMLANMA
. . BASVURUDA ISTENILEN BELGFLER .. )
NO HIZMETIN ADI SURES]
(EN GEC SURE)}
i Varandag Kabulii |- Nitfus Ciizdam Asli {TC Kimbik No bulunan) 5 DAKIKA
2- {kametesh ve letigim Bilgileri
2 Makama Zivarete Gelen 11 Protokolit, 5 DAKIKA
Birim Midiirleri ve Is Adamlaninm Kimlik ve Irtihat Bilgileri
Randevu Taleplen
3 Makama Ziyarete Gelen Kisilerin 30 1XAKIKA
Agirlanmasy Kimlik ve Irtibat Bilgileri
4 Kargo ite Makams gelen Kitap, Dorgl, | 1- Ginderilen Malzemenin Makbuzu 3 DAKIEA
Brasiir vb, malzemelerin Kabuli 2. Gonderen Kigi/Kurumur Irtibat Bilgileri
5 Makama Zivarete Gelen Vatandaglarin, 30 DAKIKA
Protokoliniin, Daire Mudiirlerinin ve iy | Onceden randevu tatepler ahndifs igin, herhangi bir
Adaelanmn Makamda Agirlams belgeye ihtiyag duyuimarnaktadic.
6 Daire Mictirlerinin Makamdaki Ratin 30 DAKIRA
Goriigmeleri Herhangi bir belgeye ihtivag duyulmamaktadr.
7 fiimizi Zivarete Gelen Devlet 60 DAKIKA
13iiytiklerimizin Makamda Kabulii -
8 Valilik tarafindan diteentencn Milli 30 DAKIKA
Bayramtarda, Makarsin Tebrikleri Herhangi bir belgeye ihtivag duyulmamaktadir.
Kabulii
9 3071 sayth Dilekge Hakka Bagvuramin Adi ve Soyadi-ikametgah adresi- Uletisim 30 GUN
Kanunu’na gdre yapilan bilgileri Bagvuru konusuyla ilgili agiklayic: bilgi ve
Miiracaatlar belgeler,
1 4982 Sayh Bilgi Edinme 1. Gergek Kigiler tarafindan yamlacak bagvuruda, bagver 15 I3 Ganit
Kanununa gore yapilan sahibinin adi ve Soyad, imzas, oturma yeri veya ig
Miiracaatlar adresini igeren dilekge (istenilen bilgi ve
2. Tiize) kigiler tarafindan yapriacak bagvurunda, tizel Belgenin bagvurulan
kiginin unvani ve Adresi ile yetkili kiginin imzasim ve Kurum digindan
yetki belgesini igeren dilekge Saplanmasi
3. Gergek kigiler tarafindan elekironik posta yoluyla gerekiiginde
yapilacak bagvurularda, bagvuru sahibinin adi ve soyady, 30 ig giinit)
oturma yeri ve i§ adresine ijave olarak T.€. kimlik
pumarasini da ihtiva eden kurumumuz
Elcktronik posta adresine doldurlacak gergek Kigiler igin
bilgi edinme bagvury forma.
4. Tizel kigiler tarafindan elektronik posta yeluyla
vapuiacak bagvurular, tizel kiginin unvant ve adresi ile
vetkili kiginin T.C. kimlik numaras belirtilinck suretiyle
ve vetki belgesi ile birlikte, korumumuz clekironik posta
adresine doldurulacak tizel kisiler igin bilgi edinme
hagvuru lormu,

Ragvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge ist

siirede tamamlanmamas: durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz,
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enilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildifs haide, hizmetin belirtilen




